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 علامات الترقيم    :  3الحصة 

 ( التي تستخدم لها والأغراضِ  وبأسمائِها،بأكثرها استعمالا،  تذكير )

ااع ى ااا معاااود م  اا د  فااي الاالم الم تاا   لعلاماااا التاار ي  ، بمااا ال اتاا دلالااٌ مهمَّ
ِ الماراد لاا نو إوى اا الااثاا الاذس ىساعا  .تساىد ال ارئ ى ا ال ص ل إلا المعلا الح ي ايِّ

تخدمها ، ونو ىساااال ااارئ نو ىهاات َّ ديِّاِادا  بهااذ  العلاماااه سااه ب ال ااراا  والااتنه   مااا ى اا وب بحث اا

جب ثسب ما ات نق ما دلالاتها، و د ت تضي بعض الاح ث استعمال رم ز خاصع، وىلدها ى
 وروداا علاماالتذكير بأكثر هذ  الىحسا و. حدىد م   د  ملها في بداىع الاحاى ا الااثا ت

 :  ينيَّع استخدامهابو في بح ث تخ  لا

 ( وتستخدم في الحالاا التاليع: .)  طةالنق

لاتها ال نظيَّع - ع المعلا، المست فيع م مِِّ انتهااا  تشير إلال، في نهاىع الجم ع التامَّ

 .ال لام واست لاله ىما ىأتي بعد  في المعلا والإىرا 

 .الن ر ىلد انتهاا  -  
 .في الهامش  م ادرل نو الت ثي يعالمع  ماا الايا  غرافيَّع في نهاىع  -  

 كما لا ت ضع في نهاىع العل او نو الايت الشعرس.  -

 ( وتستخدم في الحالاا التاليع: ،)  الفاصلة

 بيا الجم  المتعاطنع. -  

   بيا الجم تيا المرتاطتيا في المعلا والإىرا . -  

 بيا الشرط والجزاا إذا طالت دم ع الشرط. -  
 ال س . الج ا  إذا طالت دم عوبيا ال س   -  

 بعد الملادى في الجم ـع. -  

  م ادر.ل نو الت ثي يعبيا المع  ماا الايا  غرافيَّع  -  
 .8، 5 بيا نر ام صنحاا نمِِّ م تاس في ثالع ىدم تتابعها مث : ص ص -  

 ( وتستخدم في الحالاا التاليع: ؛)  الفاصلة المنقوطة

 اا و ومعلاا  ننهااا ت ضااع بايا دم تاايا ى اااد ى بعاد دم ااعد مااا بعادها سااابٌ فيهااا. -
ها. و سااا لمعلا ك ِّد ملهما تاما، وت  و الجم ع  الثانيع مترتاع  ى ا الأولا ن

 وغالاا ما ت ضع  ا  ىااراا: لأو، ل ي، لهذا، ثيا.

 لا تااس واثد. نو نكثر ىام درب ل نو الت ثي يعبيا المع  ماا الايا  غرافيَّع  -  

 

 

 ( وتستخدم في الحالاا التاليع: :)  انسيترأالنقطتان ال

 بيا لنظ ال  ل وال لام الم  ل. -   

 بيا الشيا ون سامه ونن اىه. -   

ح  اىد .ذِكر الش اهد و و ا  ( ونح ها ب ث  مِ )بعد ك مع  -     الأمث ع التي ت ضِِّ

  ا  ت دى   ائمع نو مجم ىع ما الل اط المتتاليع. -   
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 العلاوىا النرىيَّع والجانايَّع. بعد -   

 ... بعد التنرىع بأولا  وثانيا  وثالثا   -   

 ( وتستخدم في الحالاا التاليع: ؟)  علامة الاستفهام

 بعد الجم  الاستنهاميَّع س اا نكانت ندا  الاستنهام ظاهر  نم م دَّر . -   

 ع نو خار.ل دلالع ى ا شكِِّ في ر   نو ك م ) ( بيا ال  سيات ضع  -   

 ( وتستخدم في الحالاا التاليع: -)  الشرطة

 في نول السطر في ثالع المحاور  بيا اثليا استغلي ىا ت رار اسميهما. -   

 بيا العدد والمعدود إذا و عا تنرىعا  نو تعدادا  بالأر ام في نول السطر. -   

 ماا التر ي . ا  معدوداا غير مر َّمع بدنا بها الأسطر كتعداد ثالاا ىلا -   

 .6-5 مث : ص ص بيا نر ام صنحاا نمِّد م تاس في ثالع تتابعها -   

ع ف اا  الجماا  نو ال  ماااا الاىتراضاايَّ  عفااي ثالاا او( وتسااتخدم - ..... -)  الشرررطتان

 ليتَّ   ما  ا ها بما بعدها.

دتااو، (  « ..... »نو  ".....")  التنصيص تاعلام لتاو صاغيرتاو مزدوب  اومتساتخدشا  

 في الحالاا التاليع:
 ع ال الامودرا العاد  وض ى ضع بيلهما اللم  الم تاس مااشر ، نس المل  ل ثرفيِّا . -

لايهااا ى ااا ت ﴾...  ﴿الم تاااس مااا ال ااررو ال اارى  باايا   ساايا مزهَّاارتيا 

 اختلافه ىا با ي الأ  ال.
علاماع بملهاا  إذا كاو الا تااس ىتضما نكثر ما ف ار  واثاد  فيتعايا نو تاادن كا  ف ار  -

  الأولااا، ثاا  ت ضااع ىلامااع  الا تااااس الأخياار  فااي نهاىااع الن اار سالا تاااا

 الأخير .
ما ت ضع ث ل ىلااوىا ال تاب نو الأبا ا  نو الن ا ل نو الم االاا نو الاحا ث، ىلاد -

 ى شار إليها في متا الاحا.

 ت ضع ث ل الم ط حاا التي ت دَّم ل  ارئ نولب مر . -

 

 وتستخدم في الحالاا التاليع: )   ( الهلاليتان القوسان

، والتااي ىراهااا ت ضااع بيلهمااا معاااني العااااراا والجماا  المااراد ت ضاايحها  -

 ال اتب ضرورىع لتنه  الم ض ع نو لربطه بج انب نخرى له.

هاـ(، والحارت ا  392وفا  ى ا  ماا مثا : اباا دلاي )ا  ت ضع ث ل تارىخ -

ـتب  ( نو )الـم  فِِّـــيب فَّا(.اخت ار ل  مع )ت ـ     ب

 ت ضع بيلهما نسماا الأىلام الأدلايع والم ط حاا الأدلايع. -

 ت ضع ث ل ىلامع الاستنهام الدالع ى ا الشكِِّ في ر   نو ك مع نو خار. -   

اا فاي تستخدم ال  س الثانيع ف ط ىلد بياو مجم ىع ماا الل ااط المتتالياع، سا  -

 ننس الجم ع مث :

 ...  ( ......... ج( ........... .................: ن( .......
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 نو في نسطر مخت نع مث :  .................. : 

 ن( ............   
  .............. )  

 ج( .............  

 ( وتستخدم في الحالاا التاليع: ]....[)  القوسان المعقوفتان

 مااشرا  نس ثرفيِّا . ع في نمِّد م تاس ا تااسا  ت ضع بيلهما الزىاد  المدخب  -   

ا ، فاا ذى ضااع بيلهمااا الت ااحيح  فااي ناام م تاااس ا تااسااا  مااشاارا  نس ثرفيِّااا   -

ضاع اشتم  هذا الا تااس ى اا خطا  بايِّاد ىا رِد الااثاا ال  ماع بكماا هاي ثا  ى
 بعدها مااشر   ت حيحها بيا المع  فتيا.

 ا التاليع:( وتستخدم في الحالا ....نف يَّع )  ن طد وهي ثلاث  علامة الحذف 

 ل دلالع ى ا نوَّ هلاك ثذفا  في اللمِِّ الم تاس ا تااسا  مااشرا  نس ثرفيِّا . -   
 في سياق الحدىا ىا شياد ما. اخت ار ىاار  ) إلا رخر  ()إلخ(  بدلا  ما -   

ِ ال ارئ ى ا التن ير. في نهاىع -     الجم  التي تحم  معاني نخرى لحاِّ
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 الاقتباسُ من المصادر وقواعدُه   :  4الحصة 

" نخذ  ن  صد نو معاود  في كتابع الأبحاث الع ميع الم   د بالا تااس     

ض  لم ض ع الاحا الذس ى تاه الطالب س اا  لل  ص ما م ادرب نومرادعب تتعرَّ

. 1ما م ض ع الاحا، نولتأكيد ف ر  معيلع، نو لت ضيح معلا  " ا  لت  و دزا

 وواضح ما خلال هذا التعرىف الأغراض  التي ما ند ها ى ستخدم الا تااس.

 والا تااس ن ىاو:     

ي فه كما ب نظ اللمَّ نو ىل    الااثا  وه   )أو حرفيّ أو لفظيّ(: مباشر   أ( اقتباس   

الم در، وىجب نو ى ضع هذا اللم بيا ىلامتبي التل يم، وى ضع بعد 

 ،نحعال  العلامع الأخير  ملهما ر ٌ  وى ضع ننس الر   في الهامش الذس في نسن 

ي فت درج معه مع  ماا تن ي يع كام ع ىا م در هذا اللم. )كما تلاثظ ذلك 

 .الا تااس الذس نورته في الن ر  الساب ع( 

وه  نو ى تب الااثا ب غته وى خم  المعنى(: )أو اقتباسُ  مباشر   غيرُ  اقتباس   ب(

. ولا تستخدبم 2معلاها كما هي في الم در الذس ىط ع ى يه ها نوـذاتِ  فح ى الأف ارِ 

ىلامتا التل يم هلا ول ا ى ضع ر   بعد الانتهاا ما ت خيم الن ر  لإثالع 

في الا تااس الذس نورته هلا في الل طع ) (  ال ارئ إلا م درها )كما تلاثظ ذلك

وىم ا ل ااثا نو ىأخذ الن ر  ال اثد  ما نكثر ما  ( .  2ونىطيته الر   التس س ي 

م در، وىلدها ىشير إليها دميعا في الهامش تحت ننس ر   الإثالع، فاصلا بيا 

ىلاماا  المع  ماا الت ثي يع لهذ  الم ادر بالناص ع المل  طع )كما مر معلا في

 التر ي (.  

                                                        
 . 65نىما نب  الروس: كيف ت تب بحثا نادحا ؟ ، دار الطلائع، )د ، دا( ، ص  - 1
، 1الأردو، ط -ال لدس ل لشر والت زىع، إربد: الاحا الع مي ثرفع وفا، دار غساو ذىب اللمرس مل  ر نعماو وب  - 2

 .62م، ص 1998
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ـــه  تطبيق / عمل  موجَّ

، متإلي   اللم الآتي ، وه  م ت ٌ  ما نول ك معد فيه إلا رخر  في ش  د  (1    د

 ت ا اشتمما ىلاماا التر ي  إلا مستعم  فيه ى    ، ولإلا ف رااد  هدوو ت سيم

.ى يه الا تااساا الحرفيع، كما اشتم  ى ا    نخطااد لغ ىعد

 المطلوب:

ه  راا   اللمِِّ ديدا   -1  .وفهم 

 بمراىا  :ش  د ملظ د في  هـِ كتابتإىاد    -2

 ن ( ت سيمه إلا ف راا .  

  ( استخدام ىلاماا التر ي  الملاساع . 

 . ما وردب فيه ما نخطااد لغ ىِّع ت حيحج(  

 . نواخر ال  ماا في المتاِ بالش   ضاطد(   

 ا تراح  ىل اود ملاسبد له . (  

، لاسعظ ا كيف نثساب ال اتب  إىراد الا تااساا وربطها ب لامه بسلاثِ  -3

تع يب طئع وفي متا الاحا بت  اللمِِّ الم تاسِ  تضميا      ح  ب ــ  ى كيف ثتا ت درِك ا

 .(1 في الح ع 12)ال اىد  ر    ملائميا

  النص: 

 ا  الشروع في الحدىا ىا واثد  ما نه  الطرق الخاصع بتدرىس ال غاا نىرج ى ا تلاول منه م 

الطرى ع تعتار الطرى ع ما نه  ىلاصر التدرىس ل   مست ىاا التع ي  الأساسي والثان س وثتا الجامعي 

  و ك  نظام ما الخط اا التدرىسيع تت» وهي تخت ف باختلات المراث  التع يميع والطرى ع هي 
خط ر  ما مهاراا تدرىسيع بشرط ود د الترابط بيا هذ  الخط اا وكذلك بيا ك  مهار  

لذا ىلاغي ى ا المع   نو ىحرص ى ا كينيع ىرضه ل درس بحيا ى دم   (1)«ونخرى في الخط   ال اثد 

المع  ماا ل تلاميذ بطرى ع ملظمع تلظيما ملط يا تمهيد ىرض ربط ت مي  تطايق وما هلا نجد نو الطرى ع 

س  كياا المع   التي تت ادد » مرتاطع بالدردع الأولا بأداا ودور المع   نثلاا ت دىمه ل درس فهي إذو 
ت ادد تدرىس، وت  و ملظمع وم دهع نح  تح يق نهدات محدد  في و ت   ي  ودهد  نىلما

وى يه فالطرى ع ىل رٌ ذس نهميع بالغع في التع ي  وت صي  المعرفع ما  ا  المع   في ن  ر  (2)«ىسير

في  و ت ون   دهد ونجاح المع   في ت دى  درسه ومدى استيعا  تلاميذ  له مرتاط بلجاح الطرى ع المتاعع

نىسر السا  ل تع   والتع ي ، فني نس ملهج ما » التدرىس لذا ىلاغي مراىا  الطرى ع ى ا اىتاار ننها  
ملاهج الدراسع ت اح الطرى ع ديد  متا نسنرا ىا نجاح المدرس في ىم يع التدرىس وتع   

ناتها  فهلاك ما ول د تعددا ودهاا اللظر ث ل طرق التدرىس وتعددا  ت لي (3)« التلاميذ بأىسر السا 

ى لنها إلا طرق ىامع وطرق خاصع  وبعض الآخر ى لنها  إلا طرق  دىمع وطرق ثدىثع وغيرها ما 

                                                        
                 نساسياا التدرىس، م تاع العاي او )د  (، مهدس محم د سال   وب ىاد ال طيف با ثمد الح ياي: التربيع الميدانيع و  (1)

 . 314 م، ص1991، 2 ط
 . 314 ، صالسابقالمردع    (2)
 . 202 ص  ،3م، ج1961طرق التدرىس، دار المعارت، م ر،  و  التربيعصالح ىاد العزىز:    (3)
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الت ليناا وما نه  نن اع هذ  طرق الطرى ع الال ائيع الطرى ع الإست رائيع نو الاستلااطيع  الطرى ع  ال ياسيع 

يع وفيما  ىأتي ىرض لاعض ما ىتع ق  بالطرى ع نو الإستلتاديع  الطرى ع  الح ارىع  الطرى ع  الت ام 

ت  م هذ  الطرى ع ى ا تدرىس ال غع باىتاارها كلا مت املا بحيا لا نستطيع    الت ام يع الطرى عالت ام يع  

الن   بيا ندزااها والمع   هلا ىستعيا باللم الأدبي الذس ى دمه ل تلاميذ وما خلاله ىحاول التلاميذ 

لا تختم  »لمتع  ع به ما نح  وصرت وبلاغع ون د ... فالطرى ع الت ام يع في التع ي  استخراج الأث ام ا

وما هلا نستخ م ننها طرى ع  (1)« بتدرىس ال  اىد، ب  تتجاوز  إلا تع   ال غع بأنشطتها المخت نع

دامعع لجميع فروع ماد  ال غع فا اسطتها ىت  تدرىس ال  اىد اللح ىع الالاغع الإملاا التعاير ال راا  

والمطالعع ما خلال الل  ص الأدبيع واللم الأدبي هلا ىمث  ن طع انطلاق المع   ى ا درسه ذلك نو هذ  

 ق ى يه م ط ح الأس    المت   نس  طعع ما الإتياو بلم مت ام  ىط» الطرى ع ت  م ى ا 

ال راا  نو الل  ص في م ض ع واثد، ى رن الطلا  هذا اللم ث  ىلا ش و معانيه، وىشار 
فاللم الأدبي ىاار  ىا ص ر  ممث ع ل غع فه  ما هلا ال   المت ام   (2)«إلا الجم  التي تحم  ال اىد 

والطرى ع الت ام يع تعتار ال غع نظام ىت  و ما مست ىاا الذس ىحم  داخ ه مخت ف ندزاا ال غع المدرسع 

لا ىج ز » ص تي صرفي نح س دلالي وباىتاار ننها تدرس ال غع ب صنها كلا مت املا فهي تعتار ننه

وه   -الن   بيا المست ىاا في نثلاا تدرىسها، إلا ما با  التلظي  الملهجي لعم يع التع   
ج اللم المدروس دميع المست ىاا، تاعا ــب  ىعال -ىنترض ىدم ود د كتا  ل   مست ى

   (3)«لخطع مح مع، ىراىيها المدرس، بغيع ىدم طغياو مست ى ى ا رخر

                                                        
 . 130، ص 1م، ج 2008، 1ننط او صياح : تع يميع ال غع العربيع، دار اللهضع العربيع، بيروا، لالاو، ط  (1)
 . 61رشدس نثمد طعيمع وب محمد السيد ملاع : تع ي  العربيع والدىا بيا الع   والنا، ص  (2)
 . 132، ص1 او صياح : تع يميع ال غع العربيع، جننط  (3)

 

 . انتهى النص
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 4في الحصة  مقتََحة عن العمل الموجّهإجابة  : 6والحصة  5الحصة 

 لمطلوبأولا: تذكير با

 :ابة ـا: الإجـثاني
 الثانيعن المطلوب  الإجـابةتكون  -وهو قراءة النص جيدا وفهمه  -الأولبعد تحقيق المطلوب 

 :كالآتي

تخصيص  ومفادها) "1( من "الحصة 10يكون بتطبيق القاعدة رقم )و أ ( تقسيم النص إلى فقرات :
ويُترك في بداية السطر الأول من كل فقرة فراغ مقداره  .فقرة واحدة لفكرة واحدة

وقد بيَّنت ذلك في ، حوالي سنتيمتر واحد أوخمس ضربات على فراغ لوح المفاتيح
 (. النص بالمربعّ الأخضر.

 . استخدام علامات التَقيم المناسبةب( 
باللون الأحمر وجعلت  العبارة الخاطئة نت: وقد بيّ  تصحيح ما وردَ فيه من أخطاءٍ لغويةّج( 

 .مباشرة بعدها تصحيحها باللون الأخضر
 . ضبط أواخر الكلمات في المتِن بالشكلد( 
 . وقد جعلته في أعلى النص: اقتَاحُ عنوانٍ مناسبٍ لههـ( 

 
 فنتحصل على النص الآتي: 
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 تعليم اللغاتالطريقة التكاملية في 

 مفهوم   على تناول   ج  ر   ع  أ   ،اللغات   بتدريس   الخاصة  الطرق    من أهم    عن واحدة   في الحديث   الشروع   قبل       

وحتى  ،والثانوي    ،الأساسي    :التعليم   مستويات   لكل    التدريس   عناصر   من أهم    الطريقة   تعتبر   .الطريقة  

كل   تتكونُ  التدريسية   من الخطوات   نظام  » هي  والطريقة   .التعليمية   المراحل   باختلاف   وهي تختلف   ،الجامعي   

وأخرى في  مهارة   كلّ    بين  وكذلكن  الخطوات   هذه   بين  الترابط   وجود   بشرط   تدريسية   من مهارات   [ خطـوةٍ ] خطورة

 المعلومات   يقدم   بحيث   للدرس   ه  عرض   على كيفية   أن يحرص   لذا ينبغي على المعلم   ،(1)«الواحدة   الخطوة  

 أن الطريقة   ومن هنا نجد   .تطبيق   -تصميم   -ربط   -عرض   –: تمهيد  منطقيا   تنظيما   منظمة   بطريقة   للتلاميذ  

أينما  التي تتواجدُ  المعلم   سلوكياتُ » فهي إذن  ،للدرس   ه  تقديم   أثناء   المعلم   ودور   الأولى بأداء   بالدرجة   مرتبطة  

 فالطريقة   وعليه  . (2)«يسي   وجهد   قليل   في وقت   محددة   أهداف   تحقيق   نحون  وموجهة   منظمة   وتكونُ  ،تدريس   تواجدن 

  .جهد   وأقل    ،وقت   في أقصر   م  المعل    ل  ب  ـمن ق   المعرفة   وتوصيل   ،في التعليم   بالغة   أهمية   ذو ذيعنصر  

                                                           

                 أساسيات التدريس، مكتبة العبيكان )د ب(، مهدي محمود سالم  و  عبد اللطيف بن حمد الحليبي: التربية الميدانية و  (1)
 . 314 م، ص1991، 2 ط

 . 314 المرجع نفسه، ص   (2)
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 ،في التدريس   المتبعة   الطريقة   بنجاح   مرتبط   ه له  تلاميذ   ومدى استيعاب   ،ه  درس   في تقديم   المعلم   ونجاح       

 الدراسة   من مناهج   منهج   ، ففي أيّ  والتعليم   م  للتعل   السبل   أيسرُ »  أنها على اعتبار   الطريقة   مراعاة   لذا ينبغي

  .(1)« السبل   بأيسر   التلاميذ   م  وتعل   التدريس   في عملية   المدرس   عن نجاح   متى أسفرت   جيدة   الطريقةُ  تصبحُ 

 إلى طرق   هان يصنف  م فهناك    ،هاتصنيفات    وتعددت   التدريس  طرق    حول   النظر   وجهات   تعددت   ولقد       

 .نيفات  ها من التصوغير   ،حديثة   وطرق   قديمة   ها  إلى طرق  يصنف   آخر   الآخر وبعض   ،خاصة   وطرق   عامة  

ِِ  طرق  هذه   أنواع   ومن أهم    أو  ة  لاستقرائيا الإستقرائية الطريقة   ،الإلقائية   الالقائية الطريقة   :الطرقِ

وفيما   .لية  التكام  لطريقة  ا  ،الحوارية    الطريقة    ،ستنتاجية  الا الإستنتاجيةأو القياسية    الطريقة    ،الاستنباطية  

 .التكاملية   بالطريقة    ما يتعلق   لبعض   يأتي عرض  

  : ة ُـالتكاملي قة ُـالطري

 أجزاءها بين   الفصل   لا نستطيع   بحيث   ؛متكاملا   ها كلاا باعتبار   اللغة   على تدريس   الطريقة   هذه   تقوم       

 استخراج   التلاميذ   يحاول   ه  ومن خلال   ،للتلاميذ   ه  الذي يقدم   الأدبي    بالنص    هنا يستعين   والمعلم   ،أجزائِها

 بتدريس   لا تختص   » في التعليم   التكاملية   ... فالطريقة   ونقد   وبلاغة   وصرف   من نحو   به   المتعلقة   الأحكام  

                                                           

 . 202 ص  ،3م، ج1961طرق التدريس، دار المعارف، مصر،  و  التربيةصالح عبد العزيز:    (1)
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 فروع   لجميع   جامعة   أنها طريقة   هنا نستخلص   ن  وم   ،(1)« ها المختلفة  بأنشطت   اللغة   إلى تعلم   هُ تتجاوزُ  ، بل  القواعد  

 من خلال   ،والمطالعة   القراءة   ،التعبير   ،الإملاء   ،البلاغة   ،النحوية   القواعد   تدريس   ها يتم  فبواسطت   ،اللغة   مادة  

 تقوم   الطريقة   هذه   أن   ذلك   ؛ه  درس   في على المعلم   انطلاق   نقطة   هنا يمثل   الأدبي   والنص   .الأدبية   النصوص  

 في موضوع   أوالنصوص   القراءة   منن  قطعة   أي   المتصل   الأسلوب   مصطلحُ  عليه   يطلقُ  متكامل   بنصّ   الإتيان  » على 

 عبارة   الأدبي   فالنص   ،(2)«القاعدةن  التي تحملُ  إلى الجمل   شارُ ، ويُ معانيه   يناقشونن  ثَّ  هذا النصَّ  الطلابُ  قرأُ ، ين واحد  

  .سة  المدر   اللغة   أجزاء   ف  مختل   ه  داخل   الذي يحمل   المتكامل   هنا الكل   فهو من   ،للغة   ممثلة   عن صورة  

 .دلالي    ،نحوي    ،صرفي    ،صوتي    :مستويات   من   يتكون   نظاما   نظام اللغة   عتبر  ت   التكاملية   والطريقة       

 في أثناء   المستويات   بين  الفصلُ  لا يجوزُ » أنه فهي تعتبر   متكاملا   ها كلاا بوصف   اللغة   س  أنها تدر    وباعتبار  

 جُ ــيعال بل   -ىمستو   لكلّ   كتاب    وجود   عدمن  وهو يفترضُ  - التعلم   لعملية   المنهجيّ   التنظيم   من باب   ها، إلاَّ تدريس  

 .(3)«ى على آخرن مستو   طغيان   عدم   ، بغيةن ، يراعيها المدرسُ محكمة   لخطة   ، تبعا  المستويات   جميعن  المدروسُ  النص  

                                                           

 .130، ص1م، ج2008، 1أنطوان صياح : تعليمية اللغة العربية، دار النهضة العربية، بيروت، لبنان، ط  (1)
 . 61رشدي أحمد طعيمة و  محمد السيد مناع : تعليم العربية والدين بين العلم والفن، ص  (2)
 . 132، ص1أنطوان صياح : تعليمية اللغة العربية، ج  (3)
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 شـةُ الهوام  ـكتاب    :  5الحصة 

 

  المفهوم والغرض:  -أولاً 

 مساثع مخ  ع لذكر بياناا مخت نع، مث : الحاشيةنو  الهامش     

 بعض ال  ماا نو الم ط حاا. تنسير -

 ح ال اتب ننها غير معروفع ل  ارئ. التعرىف بشخ يع نو م او نو ب د  ىردِِّ  -

 الإشار  ل  ارئ بالرد ع ل نحع ما ما الاحا لاست مال الن ر  نو  المعلا. -

 الإشار  إلا مردع نو م در.- 

 إلا نسماا مرادع نخرى ىم ا نو تساىد ال ارئ في وض ح الن ر . الإشار  -

 الإشار  إلا نم رخر مؤىد ل ن ر . -

ذكر م اضع الآىاا ال ررنيع ما الم حف الشرىف، والأثادىا اللا ىع ما كتب  -

حاح والسلا، مث  صحيح الاخارس، سلا الترمذس(.  الس لِّع )كتب ال ِِّ

 

لاحا، نو في نهاىع ك  ف   ما ف  له، نو في وت ضع اله امش في نهاىع ا     

نهاىع ك  صنحع ما صنحاته؛ فيختار الااثا إثدى هذ  الم اضع إو ل  ى ا م  زما 

م  ب ثداها، كما ه  في ثاللا في كتابع مذكراا التخرج في دامعاتلا؛ ثيا ى  زب

الااثا ب دراج اله امش في نسن  صنحاا بحثه، وه  الأفض  والأكثر شي ىا 

 تخداما.واس
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 أمثلة عن تهميش بيانات مختلفة:  -ثانياً 

لا بد ما التلايه في الاداىع إلا ضرور  وضع ىلامع في م ضع محدد ما المتا      

الهامش، مسا ق بلنس العلامع، ث ل ما  ىشير بها ال اتب ل  ارئ إلا بياود ما في

كاو ب دد  ) ك مع غرىاع، م ط ح ى مي،   ل، ف ر ...(، وفي الغالب تستعم  

( 1الأولا نىلا ، وتستخدم الأر ام التس س يع ) الثلاثع اياناال  )*(ىلامع اللجمع 

ا ( ... ل اياناا الاا يع، وهذ  الاياناا ىأخذها ال اتب كما هي مدونع ى 3( )2)

غلات ال تا  وصنحاته الأولا وربما الأخير  نثيانا. وفيما ىأتي نمث ع ىا تهميش 

م ادر المع  ماا في الاحا، ىخت ف بعضها ىا بعض بحسب اختلات نن اع هذ  

 الم ادر :

  

تاَب: .1 ما  )نشبرب  صاثاه/نصحابه في ثياته (، نو ثدىثا  وه  إما ى  و  الك   متردب

)كاو مخط طا ملس خا بيد  مح َّ ا  ، نو ندلاياعا )ما لغع ندلايع(، نو مرد

صاثاه نو غير ، ول  ى لشبر في ثيا  مؤلِِّنه، مث : الخ ائم لابا دلي 

 هـ( (.392)ا 

 أ/ الكتاب الحديث:

دِد )الر  ( اس  المؤلِِّف : ىل او ال تا ، ر   الطاعع )ط ...( [، اس  المؤسسع ]إو و 

اللاشر ، اس  مدىلع اللاشر، تارىخ اللشر، ر   الجزا )ج...( نو 

دِد [ ، ر   ال نحع )ص ...(.]      ر   المج َّد )مج...(   إو و 

 مثال: 

الربعي با سلاِّمع : ال ديز في ملاهج الاحا الأدبي وفلياا الاحا الع مي، ط ( 1)

 ،  ص ... .2008، ملش راا دامعع ملت رس،  سلطيلع، 2
 

( بشار ى اد معروت : ضاط اللم والتع يق ى يه، مؤسسع الرسالع، بيروا، 2)

 ، ص ... .1982

 

 

 

 ب/ الكتاب المترجَم:
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ا، ر   )تر(: اس  المترد / المتردمي تردمع )الر  ( اس  المؤلِِّف : ىل او ال تا ،

دِد   الطاعع )ط ...(  [، اس  المؤسسع اللاشر ، اس  مدىلع ]إو و 

اللاشر، تارىخ اللشر، ر   الجزا )ج...( نو ر   المج َّد )مج...( 

دِد [ ، ر   ال نحع )ص ...(.]  إو و 

 مثال:

( كارل بروك ماو : تارىخ الأد  العربي، تر: ىاد الح ي  اللجار، دار المعارت 3)

 ، ص ...  .1، ج 1959بم ر، 

 

 ك مع )تردمع( ىاار  نخرى مث : ) تردمع وتع يق(،  إذا ودد الااثا بدل

 )تعرىب( نوغيرها ف يثاتها كما هي ى ا غلات المردع، ومثاله:

 

( فردىلاو دس س سير : دروس في الألسليع العامع، تعرىب: صالح ال رمادس، 4)

محمد الشاوش، محمد ىجيلع، الدار العربيع ل  تا ، 

الجمه رىع -ت نس الجماهيرىع العربيع ال يايع،-طراب س

 ، ص...  .1985الت نسيع، 

نرسطـ  طاليـس: فا الشعر، تردمع وشرح وتع يق: ىاد الرثماو بدوس، دار ( 5)

 الث افع، بيروا، )د ا(، ص...  .

 ج/ الكتاب الأجنبي: 

د ل مرادع  نرى المحافظع ى ا ذكر ننس مع  ماا الت ثيق وبالترتيب ننسه المعتمب

 العربيع. ومثاله:

 

(6) MICHEL  BEAU : L’art de la thèse, édition la découverte, Paris, 1990, p …  . 

 

 

 كتابة الهوامشيتبع/     :     6الحصة 

 ق: ـالكتاب المُحقَّ  /د

ا، ر   ح يق )تح(: اس  المح ِِّق/ المح  يت )الر  ( اس  المؤلِِّف : ىل او ال تا ،

دِد[، اس     الطاعع )ط ...(   المؤسسع اللاشر ، اس  مدىلع ]إو و 
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اللاشر، تارىخ اللشر، ر   الجزا )ج...( نو ر   المج َّد )مج...( ]إو 

دِد [ ، ر   ال نحع )ص ...(.  و 

 مثال: 

، 2: ى ي ىاد ال اثد وافي، طا خ دوو : م دمع ابا خ دوو، تح( ىاد الرثماو ب7)

 ، ص ...  .4، ج 1967لجلع الاياو العربي، ال اهر ، 

 

 ودد الااثا بدل ك مع )تح يق( ىاار  نخرى ف يثاتها كما هي ى ا غلات  إذا

 المردع، ومثاله:

( ىاد ال اهر الجرداني : دلائ  الإىجاز، نشر الشيخ محمد رشيد رضا، 8)

 ، ص ...  .1988، دار ال تب الع ميع، بيروا، 1ط

 ملاحظة:

لااثا ىا ذكر تـ لشبر بعض ال تب في إطار سلاس ، وىلدها لا بد نلا ىغن  ا

 هذ  المع  مع في بياناا الت ثيق، ومثاله:

ثلاث رسائ  في إىجاز ال ررو ل رماني و الخطابي وىاد ال اهر الجرداني ( 9)

ث  ها وى ق ى يها، محمد ال ررنيع و الل د الأدبي ، في الدراساا

س س ع ذخائر العر  ر    غ  ل سلام،زخ ف الله نثمد، و محمد 

 ....  م، ص 1976، 3دار المعارت، م ر، ط ،16

نضاا اا ى اا الدراسااا ال غ ىااع المعاصار ، س سا ع ىااال   نااىف خرماا : ( 10)

، المج اااااس الااااا طلي ل ث افاااااع والنلااااا و والآدا ، 9المعرفاااااع 

 ، ص...  .1978، ال  ىت
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 وه  ما كاو بحثا نو ىملا ملش را بمج ع نو صحينع. وى ثَّق ه ذا : . المقــال :2

 

)الر  ( اس  المؤلِِّف : "ىل او الم ال" ، اس  المج ع /نو ال حينع، اس  الهيئع التي 

ت  درها، اس  المدىلع، ر   العدد )ع ...( نو غير ، التارىخ، ص 

 .  ... 

 مثال:

الاا  الثاني في  -الحدىا ى   ال ساومدخ  إلا "( ىاد الرثما الحاج صالح: 11)

المذاهب واللظرىاا ال سانيع الحدىثع"، مج ع: ال سانياا، مركز 

 الجزائر،، (CRSTDLA) الاح ث الع ميع والت ليع لتر يع ال غع العربيع

 ، ص ...  .1997،  7ع 

 

"منه م المعلا دراسع تح ي يع"، ث لِياا ك يع الآدا ، دامعع  ( ىزمي إسلام :12)

الرسالع الحادىع والثلاث و، ال  ىت، ال  ىت، الح ليع السادسع، 

 م، ص...  .1985 -هـ1405

 

  . بحث في كتاب:3
نثيانا ما ى  م مؤلِِّف نو هيئع ما بالتلسيق مع مجم ىع باثثيا لتأليف كتا  في      

ا ن يب ك  مؤلف كتابع بحا في مح ر معيا، في  و مجال معيا، في  و م

 ت ثيق بحا واثد ملش ر في هذا ال تا  كالآتي:

 

)الر  ( اس  المؤلف: "ىل او الاحا"، ضِما: ىل او ال تا ، اس  الهيئع اللاشر  نو 

ق، اس  اللاشر، المدىلع، التارىخ، ص...  .  المؤلف الملسِِّ

 نمث ع:

 

دراسع ت  ىميع لح ي ع الم ط ح ال ساني في ال طا : "يِِّ ـمحمد ث مي ه ب ( 13)

)و ائع ندو   قطار العربيةتقدم اللسانيات في الأضما: ، "العربي

بيروا،  -،  دار الغر  الإسلاميالرباط( 1987نبرى   -ده ىع

 ، ص...  .1991: 1ط
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نظرية ( نثمد ب ثسا: "نظرىع الت  ي والل د الأدبي العربي الحدىا"، ضما: 14)

، ملش راا ك يع الآدا ، دامعع التلقي إشكالات وتطبيقات

 ، ص...  .1993محمد الخامس، الرباط، 

 

الاا  الأول: في نظرىع ش  يع للإىرا ":  -( ز.س. هارىس : "ال غع والإىلام15) 

لات على النظريات إطلاتر: مل ف ىاش ر، ضما: 

، اللسانية والدلالية في النصف الثاني من القرن العشرين

بع ب شرات وتلسيق: ىزالدىا مجدو ،  مختاراا معرِّ

المجمع الت نسي ل ع  م والآدا  والنل و "بيت الح مع"، 

 . 99، ص  1، ج 2012ت نس، 

 تنبيـهات  -ثالثاً 

إلا ىلاماا التر ي  المستعم ع في كتابع اله امش، وإلا   ىردا الانتاا (1

 الاخت اراا الشائعع مث  )تر، تح، ط، ج، مج، ص ( .

 
ىلدما ىشار في الهامش إلا مردع معيا لأول مر  في الاحا، فلا بد نو  (2

مع  ماا الت ثيق كام ع كما هي في الأمث ع الساب ع، نما ىلدما ىشار إليه تدرج 

 فلا ىعاد كتابع ك  المع  ماا، وى تنا ثيلها ب تابع:  مر  نخرى بعد ذلك

"  إذا ت ررا الإثالع إليه مر  نخرى في  )الرقم( المرجع نفسه، ص ..."  -          

وفي ننس نو نكثر.  ال نحع ذاتها ودوو نو تن   بيلهما إثالع نخرى

 ."  )الرقم( …Ibid , p  "  الحالع إذا كاو المردع ندلايا ى  تب:

"  إذا ت ررا  ، ص ...اسم المؤلّ ف، المرجع السابق)الرقم( " نو كتابع  -          

نو  بيلهما إثالع نخرى تالإثالع إليه مر  نخرى في ال نحع ذاتها وف  

 …Op-cit , p  "   وفي ننس الحالع إذا كاو المردع ندلايا ى  تب: نكثر.

 ."  )الرقم(
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الت ثيق ال ارد  في الأمث ع الساب ع هي ننسها ال ادب إىرادها في  مع  ماا (3

  ائمع م ادر ومرادع الاحا، باستثلاا ر   ال نحع.
إذا ل  ىعثر الااثا وه  ىت نح غلات المردع وصنحاته الأولا والأخير   (4

 ى ا بعض مع  ماا الت ثيق مث :

 اخت ارا ل عاار   )د ن(ما الإثالع  هاس  اللـاشر: ف ي تب في م ضع

 )دوو ناشر(.

 اخت ارا ل عاار   )د ب(ما الإثالع  هم او اللشـر: ف ي تب في م ضع

 )دوو ب د(.

 اخت ارا ل عاار   )د ت(ما الإثالع  هتارىخ اللشر: ف ي تب في م ضع

 )دوو تارىخ(.

 

 د ىجد الطالب في الم ادر والرادع التي ىع د إليها نو هلاك اختلافا في  (5

، ف يع   الأمث ع الساب عا المع  ماا الت ثي يع فيها ىما ه  هلا في طرى ع تدوى

نو هلاك طر ا مخت نع في ذلك، وما اخترته ل   ه  ما ىشيع استخدامه في 

مرادعلا العربيع وفي دامعاتلا، والمه  ه  نو ىتاع كاتب الاحا طرى ع واثد  

 حا ثتا رخر .ما بداىع الا -بعد اتنا ه مع المشرت ى ا بحثه في ثالت  -

 
كتابع الاحا باستعمال الحاس   نصاح نمرا مس ما به، ولا بد ما استعمال  (6

؛ لأنها تسمح بانت ال الإثالع في اله امشلاا في االت ليع الآليع لإدراج الإث

الهامش ىلدما ى ل ب  ال لام المتع ق بها في المتا ما صنحع إلا نخرى، 

وىتغير ر ها رليا بحسب تس س  م ضعها مع الإثالاا الأخرى في ال نحع 

، ف يلاه ى ا ذلك، وما كاو ى تب  كب  كتابع بحثه إلا م تايِّ الجدىد . فما نبو 

 :في   Wordنها في برنامج بلنسه ف يتع مها )تجدو
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